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AJUNTAMENT DE MOLLERUSSA

DECRET DE L’ALCALDIA NUM. 438/2018

Convocatoria i bases reguladores per a la provisio per concurs intern d’un lloc de
treball d'administratiu amb caracter provisional a Il'area d’Esports de
I’Ajuntament de Mollerussa.

D’acord amb l'informe lliurat per de I'area d’Esports aixi com la Resolucié de la Regidoria
de Régim Intern en qué demanen la incoacié d’un expedient per a la convocatoria del
corresponent procediment per a la provisio del lloc de treball nim. 042 de la Relaci6 de
llocs de treball, ates que la titular del lloc de treball ha passat a ocupar la placa d’agent
OAC mitjancant una comissio de serveis provisional.

Atés que es considera necessaria la provisido per assegurar el correcte funcionament del
servei corresponent.

Atés que el lloc indicat es troba dotat pressupostariament i no existeix cap inconvenient
per a la provisio.

Considerant que procedeix la provisié del lloc de treball que ens ocupa mitjangant concurs
de meérits entre el personal funcionari i laboral d'aquest Ajuntament.

De conformitat amb I’exposat anteriorment i en virtut de les atribucions que em confereix
la legislacidé vigent, RESOLC

PRIMER. Convocar concurs de merits per a la provisio, amb caracter provisional,
(mentre duri el nomenament provisional de la titular al servei d’'OAC) del lloc de treball
ndm. 042 que consta a I'RLLT de 2018 amb la descripcid segients:

LABORALS 3 )

ESCALA D'ADSCRIPCIO : ADMINISTRACIO GENERAL
SUBESCALA ADMINISTRATIVA: GRUP C, SUBGRUP C-1

N Unitat Denominacié del Lloc Grup CD CE
042 Esports Administrativa Piscines Mun. C1 16 06

SEGON. Aprovar les Bases que han de regir la convocatoria del concurs de mérits que
s'acompanyen com Annex a la present Resolucio.

TERCER. Publicar les Bases al tauler d’anuncis i a la pagina web de I'’Ajuntament de
Mollerussa.

QUART. Donar compliment als tramits procedimentals que en dret procedeixin per a la
bona finalitat i execucié dels precedents acords.

CINQUE. Donar compte de la present Resolucié al Ple de I'Ajuntament en la primera
sessio que celebri.

Ho mano i signo a Mollerussa en la data que figura a la signatura, davant meu, el
secretari en dona fe.

L'alcalde El secretari
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Annex

CONVOCATORIA I BASES REGULADORES PER A LA PROVISIO PER CONCURS
INTERN D'UN LLOC DE TREBALL D’'ADMINISTRATIU AMB CARACTER
PROVISIONAL A L'AREA D’ESPORTS.

1. OBJECTE
L'objecte d’aquesta convocatoria és cobrir amb caracter provisional, mentre no es cobreixi

de manera definitiva, mitjangant concurs de meérits el lloc de treball nUm. 042 que consta
a la Relacié de llocs de treball.

Nam. 042

Denominacio Administratiu

Adscripci6 Area d’Esports

Ambit Esports - piscina coberta

Caracteristiques del lloc de treball:

Classificacio L

Grup C1

Nivell de CD 16
Complement especific 06
Jornada Completa

Funcions generals i especifiques:

= Informacid i atencié al public

= Atencio telefonica responent a les consultes o derivacio a la persona responsable

= Caixa: ingressos, pagaments, arqueig diari.

= Coneixements d’ofimatica (Word, Excel, bases de dades i control d’accés):
transcripcid i copia de documents, despatx de correspondéncia, entre altres.

= Programa gestié i recaptacio ingressos: preparar i recopilar documentacio i
introduir dades en la base de dades de I’Area d’esports, extraccio de llistats.

= Fotocopiar i registrar documentacié generada i rebuda.

= Ordenar, classificar i arxivar documentacié atenent els criteris fixats de l'area.

= Suport administratiu tasques de gestid i recaptacio.

= Tasques de suport administratiu per al funcionament diari de 'area.

= Enviament de documentacié per mitjans postals i/o electronics.

= Altres tasques similars que li siguin encomanades.

= Realitzacié d’activitats administratives i de suport administratiu per al
funcionament diari del departament d’acord amb els procediments establerts i les
instruccions del superior amb la finalitat de donar eficacia al desenvolupament i
compliment de les funcions propies de |'area d’Esports.

2. Requisits.
Podran participar en aquest procés de provisié el personal funcionari i el personal

laboral que formin part de la plantilla de personal de I’/Ajuntament de Mollerussa
i que compleixin les condicions i els requisits seglents:
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Classificacio: F/L

Grup de titulacid C1

Titulacié academica  Batxillerat o equivalent

Catala: Nivell de suficiéncia (nivell C o C1 del MERC)

Acreditaci6 de permanencia en el lloc de treball de 2 anys ininterromputs o els
treballadors que en els darrers trenta mesos haguessin estat contractats durant un
termini superior a vint-i-quatre mesos, mitjancant dos o més contractes temporals.

3. Sol:-licitud i admissio.

Els/les aspirants que vulguin prendre part en la convocatoria hauran de presentar una
sol-licitud al Registre General de I’Ajuntament d’acord amb el document annex 1.

Podran presentar-la presencialment o per via telematica a I'adreca www.mollerussa.cat
(apartat seu electronica)

El termini maxim de presentacié és de 20 dies naturals a partir de I'endema de la
publicacié de les bases a la pagina web corporativa.

Cal acompanyar a la sol-licitud la documentacidé segient:

e  Curriculum vitae.

e Certificat del nivell de suficiéncia de catala (nivell C de catala o C1 del MERC)
¢ Documentacid que figuri a I'apartat 5 i que pugui ser avaluada.

Un cop finalitzat el termini de presentacidé es publicaran les sol-licituds admeses i excloses
i se seguiran el terminis establerts a I'apartat 4 d’aquestes bases.

Amb la formalitzacié i presentacié de la sol-licitud I'aspirant dona el consentiment per al
tractament de dades de caracter personal que son necessaries per prendre part en la
convocatoria i per a la resta de la tramitacidé del procés selectiu, d’acord amb la normativa
vigent.

4. Admissio aspirants.

Acabat el termini de presentacid de sol-licituds, I'Alcaldia o Regidoria de Régim Intern per
delegacid, declarara aprovada la llista de persones admeses i excloses i la publicara a la
pagina web de I’Ajuntament.

Aquesta resolucié concedira un termini de 10 dies habils per a esmenes i possibles
reclamacions. Si durant aquest periode no s'esmenen o completen, s’arxivara la sol-licitud
i 'aspirant sera exclos/a de la llista d’aspirants. Les al-legacions presentades es resoldran
per I'd6rgan competent. Les notificacions s’efectuaran telematicament.

Si no es presenten al-legacions, la llista de persones admeses i excloses es considerara
definitivament aprovada i no caldra publicar-la de nou.

Si s'accepta alguna al-legacié, s'aprovara la llista definitiva de persones admeses i
excloses amb les esmenes corresponents. Aquesta resolucid es publicara a la pagina web i
al tauler d'anuncis de I'Ajuntament en els dies seglients.

5. Barem de meérits
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La valoracié dels meérits tindra un valor maxim de 11,25 punts i es realitzara amb
subjeccio6 a l'escala seglent:

1. Antiguitat. Es valorara per anys complets de serveis prestats en qualsevol
administracié publica a ra6 de 0,25 punts i fins un maxim de 3 punts.

2. Formacid. Per cursos de formacié i perfeccionament, jornades o seminaris que tinguin
relacio directa amb el lloc de treball que cal proveir, fins un maxim de 6 punts.

Per la realitzacio de cursos, seminaris o programes de perfeccionament:

e Per cursos fins a 20 hores lectives: 0,20 punts per curs.

e Per cursos entre 21 i 40 hores lectives: 0,30 punts per curs

e Per cursos de més de 41 hores lectives: 0,50 punts per curs

e Es valoraran les jornades realitzades relacionades amb el lloc de treball: 0,05 punts

Pel que fa als cursos i jornades de contingut similar es valorara el de més hores lectives.

3. Per estar en possessio d'un certificat de llengua catalana superior al nivell C1 del
MECR:

Maxim 0,50 punts

4. ACTIC. Per tenir el certificat d’acreditaci6 de competéncia en tecnologia de la
informacié i la comunicacié (ACTIC):

¢ Nivell basic: 0,25 punts
¢ Nivell mitja: 0,50 punts
e Nivell avangat: 0,75 punt

Es comptara el nivell més elevat.
Maxim 0,75 punts.

No es tindran en compte les accions formatives que no acreditin les hores de formacio.

Preferentment es valoraran els cursos, seminaris i/o jornades en I'ambit:
Atencid al ciutada/na

Administracid electronica

Organitzacié administracions publiques

Procediment administratiu

Documentacié administrativa

Domini programari i base de dades

Altres d’'analegs i directament vinculats a les funcions del lloc de treball.

Titulacions. Per titulacions academiques superiors a |'exigida per participar a la
convocatoria 0,50 punts per cada titulacio.

Maxim d’1 punt.

En cas d’empat entre els candidats, es considerara criteri preferent per al desempat tenir
una major puntuacio en l'apartat de formacio.

6. Qualificacio de les persones candidates
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Acabada la qualificacidé dels aspirants, la Comissié publicara una llista amb la relacié de
les persones aspirants per ordre de puntuacio.

7. Comissi6 Técnica d’Avaluacié
Es constituira una Comissioé Tecnica d’Avaluacié, formada pels membres seglients:

President: Sr. Jordi Aymerich Balagueré. Coordinador d’Esports

Vocal: Sr. Xavier Garrofé Pastoret. Coordinador d’Ensenyament

Secretaria: Sra. M. Teresa Areny Aiguabella. Adscrita a Secretaria General -Gestio
de Personal. Actuara amb veu i vot.

La Comissié Técnica d’Avaluacié podra sol-licitar la participacio6 de personal técnic
especialitzat.

Actuara d’assessor juridic el secretari de I’Ajuntament de Mollerussa.
La Comissid Técnica d’Avaluacio actuara amb funcions de Tribunal Qualificador.

La publicacio de la convocatoria s’efectuara al tauler municipal d’edictes i a la pagina web
de I’Ajuntament de Mollerussa.

Recursos :

De conformitat amb el que disposa la Llei 39/2015, d’l d’octubre enfront aquesta
resolucid, que exhaureix la via administrativa, es podra interposar:

1. Recurs de reposici6 potestatiu davant el mateix organ que ha dictat l'acte
administratiu en el termini d'un mes a comptar des de I'endema de la recepcid
d’aquesta notificacio, tal com estableix I'article 124 de la Llei 39/2015, d'l d'octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

2. Alternativament, podeu interposar directament recurs davant el Jutjat Contencids
administratiu de Lleida, en el termini de dos mesos comptats des del dia de la recepcid
d’aquesta notificacié, d’acord els articles 8.1, 25.1 i 46.1 de la Llei 29/1998,
reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

3. No obstant aix0, podra interposar-se qualsevol altre recurs que s’estimi més adient per
a la defensa dels respectius drets.

La qual cosa es fa publica per a general coneixement de les persones interessades i als
efectes oportuns.

L'alcalde El secretari
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