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1. Introduccio

Aquest document constitueix el manual d’'Us per presentar ofertes utilitzant I'eina de
Sobre Digital. L'objectiu és descriure a |I'usuari el funcionament a nivell operatiu de
I’eina en els diferents passos per presentar una oferta.

La presentacié d'ofertes esta limitada a les licitacions que tinguin I'opcié de ‘Sobre
Digital’ marcada en l'eina de gestido de la plataforma de serveis de contractacid
publica.

2. Formulari d’inscripcio

Per tal de poder presentar una oferta per un expedient, és necessari complimentar
el formulari d’inscripcié de l'oferta abans del termini de presentacié d’ofertes de
I'expedient.

Per accedir al formulari, primer s’ha de cercar I'anunci de licitacié en el portal de
contractacié publica (https://contractaciopublica.gencat.cat).

| Anuncis de licitacio (635)

B8 17/04: Contractacio dels serveis d'impressio,
copiat, digitalitzacid, i de I"'explotacid i gestio dels
centres de reprografia, de les universitats i entitats
participants.

Esmenat en data: 04/04/17 09:30 h

& SERVEI DE NETEJA VIARIA
Esmenat en data: 04/04/17 09:15 h

8 Acord marc subministrament material electoral amb
motiu de la celebracié d'eleccions al Parlament de
Catalunya
Esmenat en data: 04/04/17 09:05 h

8 Suministro e instalacion de un sistema para la
actualizacion del robot para montar muestras de la
linea de luz BL-13 XALOC del Laboratorio de Luz
Sincrotron ALBA del Consorcio para la Construccion,
Equipamiento y Explotacion del Laboratorio de Luz
Sincrotron
Esmenat en data: 04/04/17 08:42 h

Una vegada seleccionat I'expedient pel qual es vol presentar una oferta, en la part
dreta de la pantalla apareix el seglient quadre.
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eLicita @

Presentar oferta via
c8 Sobre Digital

E” Com presentar una
L{b oferta

A

Al fer clic en I'enllag ‘Presentar oferta via Sobre Digital’ s'obre una nova pestanya
amb el formulari d’inscripcié d’ofertes per I'expedient.

Dades de I'empresa

Participar com a UTE m

Nom de I'empresa * NIF de I'empresa *

Dades de registre i contacte

Provincia * Municipi * Codi postal *

Selecciona Selecciona

Afegiu un contacte -

Nom *
Cognoms *

Correu electronic *

Teléfon *
+ Afegir | # Netejar | @ Eliminar tots els contactes
Contactes
Nom Cognoms Correu electrénic Teléfon

No hi ha cap contacte

El formulari té els seglients camps base.

Camp O | Observacions
Participar com a Si | Valors possibles:
UTE e Si

e No

Nom de I'empresa | Si | Valor maxim: 255 caracters.

NIF de I'empresa | Si | Valor maxim: 50 caracters.

Provincia Si | Seleccionar una de les provincies del desplegable.

Municipi Si | Seleccionar un dels municipis del desplegable.

Codi postal Si | Valor numéric superior a 1000 i inferior o igual a 53000.
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O: Camp Obligatori (Si/No)
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2.1 Participar com a UTE

Per poder fer una oferta com a UTE (Unié Temporal d’Empreses), s’ha de fer clic en

el segiient boto.
Participar com a UTE

Una vegada marcat que es vol participar com a UTE, el formulari canvia per reflectir
els canvis.

Dades de I'empresa

Participar com a UTE

Nom de la UTE * Identificador UTE

Afegir una empresa —

Nom de I'empresa *

NIF de l'empresa *

+ Afegir @ Eliminar totes les empreses

Empreses de la UTE

Nom de I'empresa NIF de 'empresa

No hi ha cap empresa

Els camps ‘Nom de I'empresa’ i ‘NIF de I'empresa’ desapareixen i son reemplacats
per dos camps nous:

Camp O | Observacions

Nom de la UTE Si | Valor maxim: 255 caracters.
Identificador UTE | No | Valor maxim: 50 caracters.
O: Camp Obligatori (Si/No)

Com a identificador de la UTE cal posar el NIF d’alguna de les empreses que
conformaran la UTE.

També apareix un panell per poder afegir les empreses que constitueixen la UTE,
amb els camps originals de I'empresa (nom i NIF) i la llista d’empreses afegides.
Per poder registrar una oferta com a UTE, hi ha d’haver un minim de dues empreses
informades.

Accions possibles per afegir una empresa:

e Afegir: Afegeix I'empresa definida en el panell a la llista d’empreses de la UTE.

e Netejar: Neteja els camps del formulari per afegir una empresa.

e Eliminar totes les empreses: Elimina totes les empreses de la llista
d’empreses de la UTE.
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2.2 Contactes

Els contactes de |'oferta sén les persones que rebran els correus de comunicacié de
I'aplicacié en els diferents passos de la presentacié de l‘oferta. La informacié de
contacte també podra ser utilitzada per part de I'6rgan de contractacié per contactar
amb les empreses en cas de tenir dubtes en |'obertura dels sobres.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari
d’inscripcié per donar-se d’alta a I'eina, en les quals rebran el missatge d’activacid
de la seva oferta, son les adreces a les quals I'eina de Sobre Digital enviara els correus
electronics relacionats amb 1’'Us de la propia eina, tals com, per exemple, els de
peticid de paraula clau per al desxifrat de les ofertes o els de facilitacié de I'enllag a
I’'espai en el qual presentar les esmenes, aclariments o sol-licituds de documentacid
requerits. Es recomana que aquestes adreces electroniques siguin les mateixes que
les que designin en el DEUC a efectes de notificacions de conformitat amb ['article
140 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del sector public, en les quals
rebran els avisos de les notificacions i les comunicacions electroniques mitjancant
I'eina e-NOTUM.

Afegiu un contacte

Nom *
Cognoms *

Correu electronic *

Teléfon *
+ Afegir | # Netejar | @ Eliminar tots els contactes
Contactes
Nom Cognoms Correu electronic Teléfon
Nom del contacte Cognoms del contacte  correu@prova.com 123456789 Eliminar

El formulari per afegir contactes té els camps segients.

Camp O | Observacions
Nom Si | Valor maxim: 255 caracters.
Cognoms Si | Valor maxim: 255 caracters.

Correu electronic Si | Valor maxim: 255 caracters.
No es pot utilitzar un domini de correu temporal.
Teléfon Si | Valor maxim: 50 caracters.

O: Camp Obligatori (Si/No)

Per poder registrar una proposicié, hi ha d’haver com a minim un contacte
informat.
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Accions possibles per afegir un contacte:

o Afegir: Afegeix el contacte definit en el panell a la llista de contactes.
e Netejar: Neteja els camps del formulari per afegir un contacte.
 Eliminar tots els contactes: Elimina tots els contactes de la llista.
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2.3 Lots

En el cas que I'expedient tingui lots explotats i no sigui de tipus “Sobre Unic”, apareix
en la part inferior del formulari la seglent seccio.

Selecci6 de lots
Seleccioneu els lots pels quals voleu fer l'oferta.

Identificador del lot Descripcio del lot
1 2 tot cami hibrid amb motor eléctric i endollable
2 12 turismes amb GLP

Per poder activar la inscripcié és necessari seleccionar a quins lots us voleu presentar.
Com a minim s’ha de seleccionar un lot.

2.4 Validacio de I'oferta

Una vegada emplenades les dades del formulari, s’ha de clicar el boté “Registrar-se

per passar al seglient pas.
r* Registrar-se

En cas que la informacidé introduida sigui incorrecte, en la part superior del formulari
apareixen els errors.

4

O 'Nomde l'empresa’ €s un camp obligatori. x
'NIF de I'empresa’ és un camp obligatori,

Dades de I'empresa

Participar com a UTE “

Nom de |'empresa * NIF de I'empresa *

Una vegada validada la informacid, el formulari desapareix i és reemplagat per un
captcha (validacié que no sigui un robot) i un botd per acabar la inscripcio.

Mo séc un robot

r Acabar registre
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Per poder comprovar que l'usuari no és un robot, és necessari que resolgui el captcha

abans d’acabar la inscripcid.

elgl Sseleccioneu tots els quadrats del mosaic
amb noms de carrers.

Denonr
SUBMI
Organ
Unitat
Codid’
Termin
Idioma

cao

En el cas que l'usuari estigui connectat al seu compte de Google, és possible que la

validacié de captcha sigui automatica.

Una vegada acabat el registre d’inscripcié es crea |'espai per realitzar I'oferta i

s’envia un correu electronic a tots els contactes introduits préviament al formulari

amb l'enllag per poder activar-la.

S'ha creat I'espai virtual de licitacid per poder presentar |'oferta. Lenllac per activar I'oferta s'ha enviat per correu electronic a

tots els contactes que es varen informar en el formulari d'inscripcié.

€ Activacio oferta

S'ha enviat un correu electronic a tots
Genaralftat Avis legal | Sobre el web | © 1995-2017 Generalitat de Catalunya els contactes per tal d'activar l'oferta.

de Catalunya
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3. Activacio de l'oferta

L'activacié de l'oferta és necessaria per tal de poder continuar amb el procés de
presentacié de l'oferta. En el correu electronic enviat als contactes hi ha l'enllag a la

pagina d’activacio de l'oferta.

Denominacidé del contracte: Subministrament de vehicles per a la renovacié de la flota del Parc Mabil
Organ de contractacio: Centrals i Infraestructures per a la Mobilitat i les Activitats Logistiques (CIMALSA)
Codi de I'expedient: 05/09/2016 PROVA'PROVA

Procediment de licitacio: Diadleg competitiu

Senyor/Senyora,

A continuacid teniu I'enllag d'activacio per continuar amb la presentacié de la seva oferta.

El correu actual, juntament amb els altres que heu informat al formulari d'inscripcié, s'utilitzaran per tal de notificar

qualsevol canvi.
Activar oferta

Cordialment,

En accedir a I’'enllag, s'obre una pagina amb un botd per poder activar |'oferta.
Clicant el boto6 “Activar oferta”, aquesta quedara activada.

Activacio de l'oferta e ——

Denominacio del contracte: 20170404 DXC 6.9.0 SG elearning

Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi d'expedient: 20170404 DXC_6.9.0 SG eLearning

Termini de presentacio d'ofertes: 31/05/2017 11:30:00 CEST

Per tal de finalitzar l'activacio de la seva oferta, clica el botd segiient. Una vegada activada, s'enviara un correu electronic als

contactes registrats amb l'enllac per a la preparacio de l'oferta.

« Activar oferta

Una vegada activada, s’envia un correu electronic als contactes informats
I'empresa amb |’enllag per poder accedir a I’'espai per a la preparacié de sobres.

de

L'oferta s'ha activat correctament. Els contactes registrats rebran un correu electronic amb I'enllag

per accedir a la preparaci¢ de l'oferta.
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4. Preparacio de sobres

Es pot accedir a I'espai de preparacié de sobres mitjancant el correu electronic enviat
als contactes de I'empresa, una vegada |'oferta esta activada.

Denominacié del contracte: 20170404 DXC_6.9.0 SG elLearning

Organ de contractacid: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi de l'expedient: 20170404 DXC_6.9.0 5G elearning

Procediment de licitacio: Obert

Senyor/Senyora,

L'oferta s'ha activat correctament. Ja podeu continuar amb la presentacié de la seva oferta.

El correu actual, juntament amb els altres que heu informat al formulari d'inscripcié, s'utilitzaran per
tal de notificar qualsevol canvi.

Disposa de temps fins al 31/05/2017 11:30 per tal de presentar la seva oferta.

Preparacié de l'oferta

Quan ja hem accedit a l'espai de preparacié de sobres, es pot preparar la

documentacio de |'oferta.
05/05/2017 08:45:08

Preparacio dels sobres

Denominacid del contracte: 20170404 DXC_6.9.0 SG eLearning

Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi d'expedient: 20170404 DXC_6.9.0 5G elLearning

Termini de presentacio d'ofertes: 31/05/2017 09:30:00

« Tornar al formulari

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

E] Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descarregar adjunt)

Cada pestanya de la pantalla correspon a un dels sobres. A dins, es troba el llistat de
documents a enviar per cada sobre.

En el cas que el document sigui obligatori, a I'esquerra del seu nom apareix un
asterisc per informar a l'usuari.

Document obligatori

@ Docume
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L'enviament de tots els documents obligatoris no és necessari per poder presentar
I'oferta, pero pot ser motiu de rebuig de la mateixa si la mesa ho considera aixi.

L'0rgan de contractacié pot definir un fitxer adjunt amb informacié extra (plantilla,
informacid detallada, DEUC, etc.) respecte com s’ha de fer la presentacio. En aquest
cas, a la dreta del nom del document hi haura un enllac per descarregar l'adjunt
(plantilla, etc.). i

Document: Plantilla Deuc.pdf

DEUC) (Descarregar adjunt) @ Plantilla Deuc.pdf A

4.1 Enviament de documentacio
Per tots els documents requerits el licitador pot pujar més d’un fitxer.

Sobre A Sobre B

(] DEUC

«d Desar fier

Dades del document Accions

Mom del fitker: DEUC-EMP1 _pdf

Mida del fitxer: 1 MB o

Data d'enviament del fitwer: 20/01/2020 17:04:20
Mom del fitxer: DEUC-EMFZ pdf

Mida del fitwer: 135 KB 0

Data d'enviament del fiocer: 20/01/2020 17:04:27

En fer “Desar fitxer” o “Xifrar i desar fitxer” s’afegeix el fitxer en la llista de fitxers
pel document requerit.

4.2 Enviar documentacio del sobre administratiu

En el cas del “"Sobre A” o “Sobre administratiu”, hi haura un panell per triar el fitxer
i un botd “Desar fitxer” per enviar-lo.
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E] Solvéncia economica i financera (article 64 de la LCSP)

153.2
prova.pdf KB °

L'enviament de documentacio per al sobre administratiu té les seglients restriccions:
e El fitxer ha de ser menor a 25MB.
e El fitxer no pot tenir virus.

e El fitxer no pot tenir un nom amb caracters fora de la codificaciéo ISO-8859-1
(veure annex amb caracters acceptats).

Una vegada s’ha rebut el fitxer, apareix un quadre amb la informacié d’aquest i els
botons disponibles canviaran respectivament.

Solveéncia economica i financera (article 64 de la LCSP)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/05/2017 09:30:10

@ Modificar confidencialitat @ Eliminar fitxer

4.3 Definir les paraules clau

Tots els sobres que no contenen informacié administrativa han de tenir una paraula
clau definida per I'empresa. Aquesta paraula clau s’utilitza per xifrar els fitxers en el
navegador abans d’enviar-los.

Es molt important tenir la custodia d’aquestes paraules clau, ja que un cop passat el
termini de presentacid, aquestes seran requerides per part del 6rgan de contractacié.

La paraula clau ha de tenir una llargada entre 8 i 32 caracters i ha de contenir
obligatoriament almenys un caracter de cadascun dels seglients grups: numeric,
alfabétic i caracters especials (*, +, $, &, #, @, -, !, %, ~, *,:, (), L, 1 L 1, <, >,

?, /1)



AT Generalitat de Catalunya
WY Departament de la Vicepresidéncia
i d’Economia i Hisenda

Direccié General e
de Contractacié Publica c?“tra CtaC|0
Secretaria Técnica de la Junta Consultiva P u b Ilca

de Contractacié Administrativa

PLATAFORMA DE SERVEIS DE CONTRACTACIO PUBLICA

Manual de presentacit d’ofertes de sobre digital
Versio: 3.0 Data:12/02/2021 Pag. 16 / 50

v Sobre B - proposicié economica

Definir la paraula clau ? @ L ell ™ Validar

Confirmar la paraula clau @
E] Proposicio economica

Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

Paraulaclau? @& 1)

(%) Proposicié técnica (Descarregar adjunt)
Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

Document 1

Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

L'apartat amb el simbol ? mostra els requisits que ha de tenir la paraula clau.

L'ull fa visible la paraula clau i el botd " copia la paraula clau.

Fins que no estigui definida la paraula clau del sobre no es podra enviar cap fitxer
dels documents d’aquest sobre.

Per definir la paraula clau d’un sobre només s’ha d’introduir dues vegades i després
validar-la.

Us recomanem que copieu la paraula clau i la custodieu en un lloc segur, atés que la
tornareu a necessitar en diferents moments de la preparacié i la presentacio d'ofertes
i us sera demanada per poder obrir els sobres xifrats, aixi com per poder adjuntar
nova documentacié requerida par part de I'0rgan de contractacio.

Una vegada definida i validada la paraula clau, el quadre de text queda desactivat i
el botd per validar la paraula clau es reemplaga per un boté per eliminar-la. També
apareixen els botons per enviar documentacio per al sobre.

En cas que es vulgui comprovar la paraula clau que s’ha escrit es pot fer clic en I'ull
que apareix a lI'esquerra del quadre de text.

Veure paraula clau
laclau? @
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Si es vol copiar la paraula clau al porta retalls es pot fer clic al botd a la dreta del
quadre de text:

P A = B e A e T T e R R e N I

Copiar paraula clau

LI LT E ﬁ En

Els requeriments de la paraula clau es poden consultar fent clic al boté “Ajuda”
(marcat amb un interrogant) al costat de cada paraula clau.

ulaclau? @

Si posteriorment es vol accedir a I'espai de preparacié de |'oferta sera obligatori
tornar-la a introduir correctament per poder continuar amb el procés de preparacié
del sobre en qlestio.

Paraulaclau? ® gy Validar

En cas que I'empresa hagi oblidat la paraula clau que va definir o vulgui introduir una
nova paraula, podra eliminar I’'existent i tornar a definir una nova mitjancant el boté
“Eliminar”.

Paraulaclau? @& 5

Al clicar el botd “Eliminar” apareix un quadre de confirmacié informant que
s’eliminaran tots els fitxers enviats del sobre al que pertany la paraula clau.

Eliminar paraula clau

A S'eliminaran tots els documents xifrats amb aquesta paraula clau. Estas segur?

L T

A |'acceptar el quadre quedara eliminada la paraula clau i els fitxers del sobre associat
i, finalment, s’haura de tornar a definir una nova paraula clau per poder enviar la
documentacio.

Paraulaclau? @® )

(%) Proposici6 técnica (Descarregar adjunt)

Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

Si es torna a accedir a la pagina de preparacié de |'oferta i s’introdueix una paraula
clau incorrecta, al validar-la apareix el seglient missatge d’error.
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O La paraula clau introduida és incorrecta. x

Es permet tornar a intentar validar la mateixa paraula clau fins a 10 vegades. En el
cas que s’arribi al maxim no es podra validar la paraula clau ni es podra
enviar documentacio pel sobre al que pertany la paraula clau, i s’haura d’eliminar
i tornar a definir.

4.4 Enviar Ila documentacio d'un sobre no
administratiu

En el cas dels documents d’un sobre diferent del sobre administratiu, hi haura un
panell per triar el fitxer i un boté “Xifrar i desar fitxer” per enviar-lo.

E] Informacié técnica

& Xifrari desar fitxer

Abans d’enviar al servidor, aquest fitxer queda xifrat utilitzant la paraula clau definida
per al sobre al que pertany el document. NO s’ha de xifrar el fitxer abans d’adjuntar-
lo a lI'eina.

L'enviament de documentacié per un sobre no administratiu té les seglients
restriccions:

El fitxer ha de ser menor a 25MB.

El fitxer no pot tenir virus.

El fitxer no ha d’estar xifrat préviament.

El fitxer no pot tenir un nom amb caracters fora de la codificacié 1ISO-8859-1
(veure annex amb caracters acceptats).

Una vegada s’ha rebut el fitxer, apareix un quadre amb la informacio d’aquest i un
boto per eliminar-lo.
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Informacio técnica

Dades del document

Nom del fitxer: prova text.txt
Mida del fitxer: 61 bytes
Data d'enviament del fitxer: 05/05/2017 10:03:43

@ Eliminar fitxer

4.5 Enviar altra documentacio d’un sobre

En aquells sobres que permeten I'enviament de documentacié addicional es pot

enviar en aquest apartat fins a un maxim de 50 fitxers. Per poder enviar altra

documentacié és necessari haver introduit abans la paraula clau del sobre en qiiestié.
Altra documentacié

+ Trieu un fitxer
& Xifrar i desar fitxers

En aquesta seccidé esta permesa la seleccié multiple de fitxers a enviar a la vegada.
Altra documentacid

+ Trieuunfitxer | @ Cancellar

prova 922.4

fitxer KB

Tmb.docx

prova

fitxer iqu °
2mb.docx

prova

fitxer 21% °
Amb.docx

< Xifrar i desar fitxers

Una vegada seleccionats els fitxers que es volen enviar s'ha de fer clic al botd
“Xifrar i desar fitxers”.
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Altra documentacié

4 Xifrar i desar fitxers

Dades del document Accions
Nom del fitxer: prova fitxer Tmb.docx
Titol del document: prova fitxer Tmb ooo
Mida del fitxer: 922 KB
Data d'enviament del fitxer: 06/04/2017 12:30:35 CEST
Nom del fitxer: prova fitxer 2mb.docx
Titol del document: prova fitxer 2mb ooo
Mida del fitxer: 2 MB
Data d'enviament del fitxer: 06/04/2017 12:30:36 CEST
Nom del fitxer: prova fitxer 4mb.docx
Titol del document: prova fitxer 4mb ooo
Mida del fitxer: 4 MB

Data d'enviament del fitxer: 06/04/2017 12:30:36 CEST

Si hi ha altra documentacié enviada, es mostra una taula amb la informacio6 dels

fitxers rebuts i una seccid d’accions amb els seglents botons:

e Modificar dades del document. Permet canviar el titol del document.

e Modificar confidencialitat. Permet marcar o desmarcar el document com a
confidencial, i en el cas que es marqui com confidencial es requereix introduir el
motiu pel qual es considera que la documentacid és confidencial o té parts amb
informacié confidencial.

¢ Eliminar fitxer. Permet eliminar el fitxer.

4.6 Descarregar un document enviat

Una vegada enviat un document, es pot descarregar fent clic en el nom del fitxer que
apareix en el quadre amb la informacié d’aquest fitxer.

Dades del document

Nom del fitxe

Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/04/2017 12:49:29 CEST

Al clicar en el nom comenca la descarrega del fitxer.

= prova (1).pdf &

En el cas dels sobres no administratius i la documentacié addicional, per poder
descarregar els documents és necessari informar de la paraula clau préviament per
poder desxifrar el fitxer en el navegador abans descarregar-lo. Si s’intenta
descarregar un document d’un sobre no administratiu sense entrar la paraula clau
apareix el seglient missatge d’error.

© Heudentrarla paraula clau. x
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4.7 Modificar confidencialitat d’un document

En el cas que el document del sobre permeti modificar la seva confidencialitat,
apareix el boto “Modificar confidencialitat” a sota del panell amb les dades del fitxer

enviat.

Solvéncia econdmica i financera (article 64 de la LCSP)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/05/2017 09:30:10

i Modificar confidencialitat @ Eliminar fitxer

Al clicar el botd, s’obre un quadre de dialeg en el que es pot modificar la declaracid

de confidencialitat.

Declaracio de confidencialitat

id est laborum.

Declaracié de confidencialitat *

3555 caracters restants.

La declaracio de confidencialitat ha de ser necessaria i proporcional a la finalitat o interés que es vol protegir,
ha de determinar de forma expressa i justificada |les dades facilitades que considerin confidencials.

El document conté informacio confidencial:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim

Ed

® Cancellar

El formulari té els camps segients:

Camp (o) Observacions

El document conté | Si Si no es marca la casella, el camp “Declaracié de
informacié confidencial confidencialitat” queda deshabilitat.

Declaracio de | Si* | *: Obligatori en cas que es marqui “E/ document conté
confidencialitat informacid confidencial”

Valor maxim: 4.000 caracters.

O: Camp Obligatori (Si/No)
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Una vegada desades les dades, el quadre de dialeg es tanca i es veuen els canvis
reflectits en el panell amb les dades del document.

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 06/04/2017 16:52:15 CEST

El document conté informacio confidencial

& Modificar confidencialitat @ Eliminar fitxer

4.8 Modificar dades d’un document addicional

Per modificar les dades d’un document addicional s’utilitza el botd “Modificar dades
del document” que apareix a la taula d’altra documentaci6 del sobre.

Accions
Modificar dades del document

Al clicar el botd apareix un quadre de dialeg en el que es poden modificar les
seglients dades.

Modificar dades del document

Titol del document: Nou titol
Camp O | Observacions
Titol del document Si | Valor maxim: 500 caracters.
Per defecte el valor és igual al nom del fitxer desat sense
I'extensié (per exemple, el titol d’un fitxer amb nom
“prova.pdf” seria “prova”).

O: Camp Obligatori (Si/No)

Una vegada desades les dades es tanca el quadre de dialeg i es veuen reflectits els
canvis en la taula d’altra documentacio.

Dades del document Accions

Nom del fitxer: prova.pdf
Titol del document: Nou titol ooo
Mida del fitxer: 153 KB

Data d'enviament del fitxer: 07/04/2017 08:50:34 CEST
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4.9 Modificar confidencialitat d’un document
addicional

Per modificar la declaraciéo de confidencialitat d’'un document addicional s’utilitza el
botd “Modificar confidencialitat” que apareix a la taula de altra documentacié del
sobre.

Accions

Modificar confidencialitat

Al clicar el boté s’obre un quadre de dialeg en el que es pot modificar la declaracié
de confidencialitat.

Declaracio de confidencialitat

La declaracio de confidencialitat ha de ser necessaria i proporcional a la finalitat o interés que es vol protegir,
ha de determinar de forma expressa i justificada les dades facilitades que considerin confidencials.

El document conté informacié confidencial:
Declaracio de confidencialitat *

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim
id est laborum.

E4

® Cancellar

3555 caracters restants.

El formulari té els seglients camps:

Camp o Observacions

El document conté | Si Si no es marca la casella, el camp “Declaracié de
informacié confidencial confidencialitat” estara deshabilitat.

Declaracio de | Si* | *: Obligatori en cas que es marqui “E/ document conté
confidencialitat informacié confidencial”

Valor maxim: 4000 caracters.

O: Camp Obligatori (Si/No)

Una vegada desades les dades es tanca el quadre de dialeg i es veuen reflectits els
canvis en la taula d’altra documentacio.
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Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf

Titol del document: Nou titol

Mida del fitxer: 153 KB

Data d'enviament del fitxer: 07/04/2017 08:50:34 CEST

El document conté informacio confidencial

4.10Eliminar documentacio d’un sobre

Per eliminar la documentacié adjuntada d’un sobre es fa servir el boté que apareix a
sota del panell amb les dades del fitxer enviat.

Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descarregar adjunt)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/05/2017 08:08:43

W Eliminar fitxer

Una vegada s’ha fet clic apareix un quadre de confirmacio.

Eliminar fitxer

A\ Esteu segurs que voleu eliminar el fitxer?

Si s’accepta aquest quadre, el fitxer queda eliminat i tornen a apareixer els botons
per seleccionar i desar un nou fitxer.

@ Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descarregar adjunt)
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4.11 Eliminar altra documentacio d’un sobre
Per eliminar un document addicional d’un sobre es fa servir el botd de la columna
d’accions que apareix a la taula de altra documentacié del sobre.

Accions
Eliminar fitxer

000

Una vegada es clica el boté apareix un quadre de confirmacid.

Eliminar fitxer

A Esteu segurs que voleu eliminar el fitxer?

Si s’accepta aquest quadre, el fitxer queda eliminat i la fila de la taula amb la seva
informacié desapareix. En el cas que sigui I'inic document addicional enviat tota la
taula desapareix.
Altra documentacid

+ Trieuunfitxer | @ Cancellar
& Xifrar i desar fitxers

4.12 Preparacio de sobres amb lots explotats

En el cas que l'expedient tingui lots explotats, la principal diferéncia és que
I'estructura de la pagina de preparacio de I'oferta varia.

En la primera pestanya hi ha el sobre administratiu, seguit dels lots als que I'empresa
ha informat que es vol presentar.

En la part superior del contingut de la pestanya d’un lot hi ha la descripcié d’aquest
lot.

Per cada lot, hi ha un quadre desplegable per cada sobre no administratiu amb la
seva documentacid.
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Sobre A Lot 1 Lot 2

Descripci6 del lot: 2 tot cami hibrid amb motor eléctric i endollable

v Sobre B

Paraulaclau? @& sl ** Enviar

E] Informacid tecnica

Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

v Sobre econdtmic

Paraulaclau? @& "=l ™ Enviar

E] Oferta econdmica i preu de licitacié
Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

Poténcia motor
Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

La documentacido enviada per un sobre d'un lot és diferent de la documentacio
enviada per el mateix sobre d‘un altre lot. Les paraules clau perd, son compartides
per el mateix sobre en tots els lots (per exemple, en la imatge seglient la paraula
clau del sobre amb nom “Sobre B” es comparteix per els lot “Lot 1” i “Lot 2").

Per introduir la paraula clau d’un sobre s’ha d’anar a la pestanya que mostra una
clau el costat.

Sobre A Q, Lot D1 Lot 02

Amb aquesta paraula clau es xifrara la documentaci¢ de la vostra oferta i us sera requerida, un cop finalitzat el termini de presentacio d'ofertes, per al
desxifrat de dita documentacio. £s molt important que la custodieu degudament durant tot el procediment, ja que només vosaltres en disposeu;
I'eina no la guarda, per tant, no la pot recuperar. Si no la introduiu quan se us requereixi per al desxifrat dels documents, no es podra accedir al seu
contingut.

Descripcié del lot: Lot 01

v SobreB

Definir la paraula clau ? ® [o@ ~ validar

Confirmar la paraula clau @

@ Proposta técnica

Heu dentrar la paraula clau en el lot {0} per poder enviar documents xifrats.

Fins que no s’envii la paraula clau d’un sobre no es pot enviar la documentacié del
sobre per cap dels lots.
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Sobre A Lot 1 Lot 2

Descripcio del lot: 12 turismes amb GLP

v Sobre B

E] Informacio técnica

Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

De forma analoga, si s’elimina la paraula clau d’un sobre, s’eliminara per tots els lots,
inclosos els documents preparats fins al moment.

4.13 Preparacio de sobres amb sobre unic

La preparacié de sobres amb sobre Unic és igual que el cas d’'un expedient sense
lots explotats.

La diferéncia és que en aquest cas només hi ha un sobre amb paraula clau i la
documentacié esta dividida en fins a un maxim de tres seccions:

e Part administrativa
e Part técnica
e Part economica

En el cas que no es demani documentacié per una de les seccions anteriors,
aquesta no apareix en la preparacié de sobres.
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Sobre Unic

Paraulaclau? ® ) Validar

v Part administrativa
E] Document europeu Unic de contractacié (DEUC)
Heu d'entrar |a paraula clau per poder enviar documents xifrats.

E] Declaracié responsable

Heu d'entrar |a paraula clau per poder enviar documents xifrats.

> Part técnica

> Part econdmica

4.14 Vista preévia de I'oferta

Una vegada introduides totes les paraules clau dels sobres no administratius, es pot
obtenir un document de vista prévia dels fitxers que s’adjunten a l'oferta en cas que
es presenti en aquell moment.

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descarregar adjunt)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/05/2017 08:32:43

@ Eliminar fitxer

Al clicar el botd “Vista prévia” s’‘obre una nova pestanya en el navegador amb el
resum de |'oferta en format PDF.
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Contractacioé Puablica

eLicita
"
Resum de l'oferta
DADES DEL CONTRACTE
Denominacio del contracie 20170404 DX.C_5.9.0 SG eLeaming
Codi d'expedient 20170404 DXC_5.9.0 SG eLeaming
Organ de contractagid Departament de la Vicepresidéncia | ©Economia i Hisenda

Termini de presentacic dofertes

31/05/2017 11:30:00

DADES DE L'EMPRESA

Presentada coma UTE

Na

Nom de Pempresa

Empresa proves SL

La informaci6 d’aquest PDF és la mateixa que la del resum de I'oferta, definida en

|'apartat 5.2.
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4.15 Tancar oferta

Una vegada introduides totes les paraules clau dels sobres no administratius, es pot
tancar l'oferta amb el bot6 “Tancar oferta”.

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

© Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descarregar adjunt)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/04/2017 12:49:29 CEST

@ Eliminar fitxer
4, Tancar oferta

Quan es clica, apareix un quadre de confirmacid.

Tancar oferta

A s preparara l'oferta amb els documents enviats.

Estas segur?

En el cas que es faci clic al boté i no estiguin tots els documents obligatoris
informats, s’avisa d’aquest fet en el quadre de confirmacié.

Tancar oferta X

A Es tancara l'oferta amb els documents enviats.
Falten documents obligatoris per informar.

Estas segur?

Si es confirma el quadre, I'oferta queda tancada i es redirigeix a la pagina per
presentar |'oferta.
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4.16 Tancar oferta amb enviament en dues fases

En el cas que no es disposi de temps suficient per poder enviar tota la documentacio
necessaria, l'empresa licitadora té la possibilitat d’enviar només les empremtes
electroniques dels documents que vol presentar i després disposar d’un periode de
24 hores per enviar la documentacié informada.

Es considera que I'empresa vol enviar aquells documents més endavant si en el
moment de clicar el botd “Tancar oferta” hi ha documents seleccionats, és a dir, s’han
seleccionat fitxers, pero no s’ha clicat al botdé de “xifrar i desar fitxer”.

@ Proposicié técnica (Descarregar adjunt)

prova.docx  77.3 °

KB
& Xifrar i desar fitxer

En aquest cas al fer clic al botd “Tancar oferta” apareix el seglent quadre de
confirmacio.

A Es preparara l'oferta amb els documents enviats i la informacié de la resta de documents que estiguin
seleccionats.

Es disposara d'un periode de 24 hores per enviar els documents préviament seleccionats que no s'han enviat.
L'oferta no es podra modificar posteriorment.

Estas segur?

Si es confirma el quadre, l'oferta queda tancada i es redirigeix a la pagina per
presentar |'oferta.

El periode de 24 hores comenca des del moment de tancament de l'oferta. Es
possible enviar la documentacidé restant després d’aquest periode sempre i quan no
s’hagi iniciat I'obertura de sobres, pero l'oferta quedara marcada com a fora de
termini i pot ser rebutjada.

Aguest cas, degut a la seva excepcionalitat, no es permet utilitzar si queden més de
24 hores per finalitzar el termini de presentacié d’ofertes.

D’altra banda, tampoc es permet utilitzar aquest periode de 24 hores si ja ha passat
el termini de presentacio d’ofertes. Si s'intenta tancar I'oferta sense complir aguestes
condicions es mostra el segiient missatge d’error.
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@ No s'ha pogut tancar l'oferta

Per poder tancar I'oferta amb periode de 24 hores ha de quedar menys de 24
hores per el termini de presentacio d'ofertes.

5. Presentacio de lI'oferta

Al tancar l'oferta es redirigeix a la pagina per presentar l'oferta. En aquesta fase es
mostrara un formulari guiat per tal de poder presentar I'oferta de forma correcta.

En cas que I'empresa tanqui la pagina, a I’'accedir a I'enllag per anar a la preparacié
de sobres que es va enviar a |'activar |'oferta, I'eina redirigeix automaticament a
aquesta pagina.

29/04/2019 13:21:04

Resum de |'oferta

Denominacié del contracte: prova 4 st vicencg

Organ de contractacié: Consell Comarcal del Maresme
Codi d'expedient: 4/2019

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitaci6: Obert

Termini de presentacid d'ofertes: 31/05/2019 23:59:00
+Tornar a preparar |'oferta

1

Validar paraules clau

Amb aquesta paraula clau es xifrara la documentacié de la vostra oferta i us sera requerida, un cop finalitzat el termini de presentacié d'ofertes, per al
desxifrat de dita documentacid. Es molt important que la custodieu degudament durant tot el procediment, ja que només vasaltres en disposeu; I'eina
no la guarda, per tant, no la pot recuperar. Si no la introduiu quan se us requereixi per al desxifrat dels documents, no es podra accedir al seu contingut.

Les paraules clau estan validades i es pot passar al seglient pas. Sivoleu tornar a exportar-les s'han de tornar a validar.

Sobre B - proposicidé economica

-

En aquest nou pas en el cicle de presentacié de |'oferta, és possible que |'eina mostri
automaticament un quadre de dialeg informatiu. Aquest quadre apareix per avisar
dels seglients casos:

¢ Ja existeix una oferta presentada per una empresa amb el mateix NIF.
Aix0 no impedeix que es pugui presentar |'oferta pero pot ser considerat motiu
de rebuig per part de I'06rgan de contractacio.

A Hi ha una oferta presentada amb el mateix NIF.
L'oferta actual no conté tots els documents obligatoris.

e No s’han enviat tots els documents obligatoris.
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e L’oferta esta fora de termini. Es considera que |'oferta esta fora de termini si ha
finalitzat el termini de presentacio d’ofertes.

La presentacié consta de 6 passos:
e Validacié

Dades d’inscripcié

Descarregar resum

Signar resum

Enviar resum

e Oferta presentada

Si 'oferta esta en un dels primers cinc passos i es vol tornar a la preparacio de
sobres per modificar la seva oferta, es pot fer a través de I'enllag “Tornar a preparar
I‘oferta”, que es mostra en la part superior de la pagina.

Resum de l'oferta

Denominacid del contracte: 20170404 DXC_6.9.0 SG elLearning
Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi d'expedient: 20170404 DXC_6.9.0 SG eLearning

Termini de presentacio d'ofertes: 31/05/2017 11:30:00 CEST
I + Tornar a preparar l'oferta I

quadre de confirmacio.

Al clicar I'enllag apareix un

Tornar a preparar l'oferta

A\ Estas segur?

Si s’accepta el quadre, es redirigeix a la preparacio dels sobres i I'oferta torna a
aquesta fase. En aquest cas s’ha de tornar a tancar I'oferta després de preparar els
sobres per poder presentar-la.

5.1 Validacio

En el primer pas, és necessari validar les paraules clau una ultima vegada i exportar-
les en un fitxer per tal d'assegurar que es coneixen i es custodien correctament.

Per defecte el botd “Exportar paraules clau” i *Seglient” no estan habilitats.

Una vegada validades les paraules clau s’habilita el botd per exportar les paraules
clau.
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Sobre B
@

Sobre amb criteris avaluables objectivament
@

&, Exportar paraules clau

Al fer clic al boté es descarrega un fitxer de text amb la informacid basica de
I'expedient i les paraules clau de cada sobre no administratiu. El fitxer és de tipus
text pla (.TXT) i el nom esta format per un nimero i el codi d'expedient (per
exemple “1527823122813LIC-2018-09.txt”) en molts casos es podra trobar a la
carpeta de descarregues.

= 1491837396899 txt e

fodi d'expedient:20170404 DXC_6.9.0 5G eLearning
Denominacid del contracte: 20170404 DXC_6.9.0 5G eLearning
organ de contractacio: Departament de la vicepresidéencia 1 d'Economia 1 Hisenda

Paraula clau del sobre amb nom Sobre B: 123456aA%
Paraula clau del sobre amb nom Sobre amb criteris avaluables objectivament: 123456aA®

Data creacid: 10/04/2017 17:16:36 GMT +02:00

Us recomanem que guardeu aquest fitxer en un lloc segur i el custodieu degudament,
atés que es demanaran aquestes paraules clau per poder accedir a la documentacié
xifrada en l'obertura de sobres i també, en el moment d’enviar altra documentacio
requerida per I'0rgan de contractacié després de |'obertura.

Una vegada s’han exportat les paraules clau per primera vegada, s'habilita el botd

“Seguient”.
Segiient =

Al fer clic a aquest boto es passa al seglient pas.

5.2 Dades d’inscripcio

En aquest pas es mostren les dades d’inscripcio de I'empresa licitadora que
constaran a l'oferta per a la seva confirmacio. Si les dades no sén correctes es pot
tornar a la preparacio de l'oferta i després clicar a I'enllag “tornar al formulari” per
modificar-les.
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D 2
Validacié

Aquestes son les dades d'inscripcid que constaran en la vostra oferta

Dades de I'empresa

Tipus de participacié: Una sola empresa
Nom de I'empresa: CFT

Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES):
Pais de I'empresa: Espanya

5.3 Descarregar resum

o e 3
Validacio Dades inscripcio LS EEETEERN

Descarregar el resum de I'oferta. Preferiblement guardeu-lo al disc local.
! |'oferta actual no conté tots els documents obligatoris.

Una vegada I'hagiu descarregat continueu al seglient pas.

& Descarregar resum

El tercer pas consisteix Unicament en descarregar el resum de |'oferta.

En la part superior del panell apareixen els avisos descrits anteriorment a la seccid
5.

Al fer clic al boto “Descarregar resum” s’inicia la descarrega del fitxer amb el resum

de l'oferta.

El resum conté la seglient informacio:
Dades del contracte

e Denominacid del contracte

e Codi d'expedient

« Organ de contractacié

e Termini de presentaci6 d'ofertes

Dades de I'empresa (si es presenta com empresa)
e Presentada com a UTE (Si / No)
e Nom de I'empresa
e Identificador de I'empresa
Dades de I'empresa (si es presenta com UTE)
e Presentada com a UTE (Si / No)
e Nom dela UTE
e Identificador UTE
e Llistat d’empreses de 'UTE
o Nom de I'empresa
o Identificador de I'empresa
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Informacié dels documents:
e Descripcio (titol del document)
e Nom fitxer
e Mida
e Marca per saber si el document s’ha declarat confidencial o que pot tenir
parts confidencials.

La informacié dels documents es mostra de forma diferent depenent de
I'estructura dels sobres.

En el cas del sobre Gnic, la documentacio esta dividida en fins a tres seccions:
e Part administrativa
e Part técnica
e Part economica

En el cas de tenir sobres amb lots explotats, |la documentacié es divideix segons els
lots i sobres. Suposant que hi ha dos lots i dos sobres no administratius I'estructura
és la seglient:

e Sobre administratiu

e lot1l
o SobreB
o SobreC
e Lot?2
o SobreB
o SobreC

Per ultim tenim el cas de sobres sense lots, suposant que hi ha tres sobres no
administratius, és la seglent:

Sobre administratiu

Sobre B

Sobre C

Sobre D

Una vegada descarregat el resum es pot passar al segiient pas mitjancant el botd

“Segient”.
Seglient =

5.4 Signar resum

o e © a
Validacié Dades inscripcié Descarregar resum [SEQETAEETTL

Signar el resum de |'oferta
! L'oferta actual no conté tots els documents obligatoris.

Heu de signar el resum generat i enviar-lo (recomanat Adobe Acrobat Reader).
En cas de no saber com fer-ho, podeu veure un tutorial fent clic aqui.
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El quart pas consisteix en signar el resum descarregat préeviament. Aquest pas es
realitza fora de I'aplicacié de sobre digital.

En la part superior del panell apareixen els avisos descrits anteriorment a la seccid
5.

La signatura valida que I'empresa esta en possessio dels certificats valids per a la
presentacié de l'oferta. S’entén com a certificat valid quan:

e Esta emés per una autoritat certificada reconeguda per PSIS. Actualment
son les segients:
http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-
digital/certificacio-digital/

e Certificat de nivell 3 o superior segons la categoria de PSIS

e Certificat vigent (no esta caducat)

e Certificat no revocat

L'eina també valida que el document és I'Ultim resum generat i que conté totes les
dades necessaries per a la presentacié de |'oferta (en concret les empremtes
electroniques dels documents seleccionats per formar part de I'oferta annexats en un
arxiu xml).
Per tal d'ajudar en el pas de la signatura es pot consultar a un manual guiat de com
signar el resum generat, fent clic en I'enllag que apareix en la segiient imatge.

Heu de signar el resum generat i signar-lo (recomanat Adobe Acrobat Reader).

En cas que no sapigueu com fer-ho podeu fer cli per veure un tutorial.

Al fer clic, s'obre una nova pestanya amb una pagina que explica a I'usuari com
signar un PDF. Aquest manual es pot consultar al web segient:

Tutorial signar PDF

Signar PDF

Obrim el document PDF descarregat amb Adobe Reader

TTTTEarT COTT REQTOUTCTT (00T TIUEVa CaTpera

~  Nom : Fecha Tipo
[T 1Bresumpdt ) 02/02/2017 1243 Adobe Acrobat D...

Obrim l'apartat d'eines i escullim 'eina de certificats

Una vegada signat el resum es pot passat al seglent pas mitjancant el botd
“Segient”.


http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
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5.5 Enviar resum

0 2] © 0 5
Validacio Dades inscripcid Descarregar resum  Signar resum [EIETEET

Enviar resum signat de I'oferta
! L'oferta actual no conté tots els documents obligatoris.

Una vegada s'envia el resum signat no es podra tornar enrere.

El cinque pas consisteix en enviar el resum signat en el pas anterior i, d’aquesta
manera, determinar l'oferta com a presentada.

En la part superior del panell apareixen els avisos descrits anteriorment a la secci
5.

Per tal de presentar |'oferta s’ha de seleccionar el resum signat en el pas anterior i
fer clic al bot6 “Presentar oferta”.

Un cop enviat el resum es fan les accions seglients:
e Es valida que el resum no tingui virus, si és aixi es mostra un error indicant que
el resum esta infectat.
e Es valida que el resum signat sigui el mateix que el generat per I'eina al tancar
I'oferta.
e Es comprova que hi hagi, almenys, un certificat valid. S’entén com a certificat
valid si compleix que:
o No esta caducat
o No esta revocat
o Es considerat de nivell 3 o superior segons la classificacié del servei
validador del Consorci AOC.
Per tal de poder consultar/verificar si un PDF conté alguna signatura valida es pot
fer a través del web seglent:
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _sobre/Applava/views/oferta/check

PdfSign.xhtml



https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/oferta/checkPdfSign.xhtml
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/oferta/checkPdfSign.xhtml
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e Si es troba almenys un certificat valid, es desa la informacié dels diferents
certificats valids.
e El resum signat es desa xifrat per tal que no pugi ser consultat per tercers.

Un cop realitzades totes les accions/validacions anteriors es procedeix a realitzar el
registre d'assentament d’entrada i a la certificacié de temps de |'oferta.

D’aquesta manera es garanteix de forma fefaent el moment de presentaciéo de
I'oferta, tant per part de I'empresa com per I'0rgan en qliestio.

Important: un cop realitzat aquest pas no hi haura possibilitat de modificar I'oferta
presentada.

Si tot es correcte |'oferta queda presentada i la pagina avancga cap a I'Ultim pas de la
presentacio.

5.6 Oferta presentada

6
Oferta presentada

Oferta presentada

L'oferta ha estat presentada correctament.

& Descarregar justificant | & Anar a 'Enviar Paraules Clau'

A I'tltim pas s'informa de que l'oferta s’ha presentat correctament.

En el cas que s’hagi fet Us de la presentacidé de documentacioé en dues fases, s’‘informa
de quan acaba aquest periode i es mostra un enllag per accedir a la pagina per enviar
la documentacié restant.

Oferta presentada
Teniu fins al 27/01/17 12:48 per enviar la documentacio pendent.

L'oferta ha estat presentada satisfactoriament.
Per enviar la documentacio restant podeu accedir al seglient enllac.

& Descarregar justificant
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Fent clic al boté “Descarregar justificant” es pot descarregar el justificant de
presentacié de |'oferta, que conté la seglient informacio:

Dades del contracte

Denominacid del contracte

Codi d’expedient

Organ de contractacié

Termini de presentacié d’ofertes

Dades de I'empresa (si es presenta com una sola empresa)
e Presentada com a UTE (Si / No)
¢ Nom de I'empresa
e Identificador de I'empresa
Dades de I'empresa (si es presenta com UTE)
e Presentada com a UTE (Si / No)
e Nom dela UTE
e Identificador UTE
e Llista d’'empreses de I'UTE
o Nom de I'empresa
o Identificador de I'empresa

Dades de presentacio
+ Oferta presentada correctament (Si / No)
Data/hora inici presentacio
Data presentacio
Data/hora finalitzacié presentacié
Oferta rebuda fora de termini (Si / No)
Tots els documents obligatoris informats (Si / No)
Codi del registre d’assentament d’entrada

Llista de signants del resum

e Nom

e Nom comu

e CIF

e NIF

e Tipus de certificat

Dades dels contactes
e Nom del contacte
e Correu electronic
e Teléfon

5.7 Presentacio de documentacio restant

En el cas que I'empresa hagi demanat la presentacié de la documentacié en dues
fases, un cop hagi presentat |'oferta tindra disponible I'enllag per presentar la
documentacio restant.
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Oferta presentada

Teniu fins al 18/01/17 12:00 per enviar la documentacié pendent.

L'oferta ha estat presentada satisfactoriament.
Per enviar la documentacio restant podeu accedir al segUenlenIIaE.

La pagina per presentar la documentacio restant és molt semblant a la pagina de
preparacié de sobres, amb les restriccions seglients:
e No es poden eliminar els documents
No es poden eliminar les paraules clau
No es pot eliminar la documentacié addicional
No es poden enviar documents no informats en el moment de tancar I'oferta

La documentacié no informada apareix amb el missatge seglent:
(%] Potencia motor (Descarregar adjunt)

Aquest document no es pot enviar perqué no es van informar al tancar l'oferta.

Si es fa alguna acci6 després del periode de 24 hores, es marca |'oferta com a fora
de termini. D’altra banda, una vegada s’'hagi iniciat I'obertura no es podra fer cap
accio.

En el cas de que es perdi I'enllac per accedir a la pagina de presentacié de la resta
de documentacio, es pot accedir a través de I'enllag enviat en el correu electronic
d’activacio de l'oferta.
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6. Modificar les dades de I'empresa

Mentre s’esta a la fase de preparacié de sobres es pot tornar a modificar la informacid
del formulari d’inscripcié. Per anar a la pagina s’ha de fer clic a I'enllag “Tornar al
formulari” disponible en la part superior de la pagina de preparacié dels sobres,
després de la informacié de I'expedient.

Preparacio dels sobres

Denominacio del contracte: 20170404 DXC_6.9.0 SG elLearning
Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d’Economia i Hisenda
Codi d'expedient: 20170404 DXC_6.9.0 SG elLearning

Termini de presentacio d'ofertes: 31/05/2017 11:30:00 CEST
I« Tornar al formulari I

Al clicar I'enllag es redirigeix de nou al formulari d'inscripcié, amb les dades
informades actuals carregades.

Formulari d'edici6

Denominacid del contracte: CONTRACTE DE MANTENIMENT DE JOCS INFANTILS | AREES DE JOC DE PROPIETAT MUNICIPAL |
SUBMINISTRAMENT DE PECES DE SANT JUST DESVERN

Organ de contractacié: Centrals i Infraestructures per a la Mobilitat i les Activitats Logistiques (CIMALSA)

Unitat de contractacié: Regidoria d'Urbanisme

Codi d'expedient: 04/08/2016 PROVA

Termini de presentacié d'ofertes: 04/11/20717 00:00:00 CET

Idioma de l'oferta: Catala

Dades de I'empresa

Participar com a UTE “

Nom de lI'empresa * NIF de I'empresa *
Empresa proves 05363632D
Dades de registre i contacte
Provincia * Municipi * Codi postal *
Avila M Aldeaseca v 17003
Afegiu un contacte -

Nom *
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Es permet la modificacié de totes les dades del formulari original sempre respectant
les seves respectives validacions.

Per desar els canvis s’utilitza el boté “Actualitzar” en la part inferior dreta del

formulari.
& Actualitzar

Al fer clic es mostra el seglient quadre de confirmacio.

A Esteu segurs que voleu actualitzar l'oferta?
Si heu modificat els lots als quals us volieu presentar es perdra la documentacid que havieu enviat anteriorment.

A |'acceptar el quadre es desen les dades del formulari i es redirigeix a la pagina de
preparacioé dels sobres.

L'Gnica informacié que no es deixara eliminar seran els contactes existents, ja que
aquests han estat validats en la fase d’activacio de l'oferta i, si s’eliminessin,
s’hauria de tornar a passar el procés d’activacié de l'oferta.

En el cas que l'oferta s’hagi presentat respecte un expedient amb lots explotats i es
desmarquin lots pels que es volia presentar I'empresa anteriorment, implica que
I'empresa ja no desitja presentar-se per aquests lots, i conseqlientment perd la
documentacid presentada per aquells lots fins al moment.

Selecci6 de lots

Seleccioneu els lots pels quals voleu fer 'oferta.
Identificador del lot Descripcid del lot

2 tot cami hibrid amb motor eléctric i endollable

2 12 turismes amb GLP
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7. Enviar paraules clau

Un cop passades 24 hores després del termini de presentacié d'ofertes, els membres
de la mesa i custodis poden demanar a les empreses |'enviament de les paraules clau
dels sobres per procedir obertura al desxifrat de la documentacid.

Quan els integrants de la mesa demanen la paraula clau d'un o més sobres es notifica,
mitjancant correu electronic, als contactes de les empreses que han fet ofertes per
I'expedient.

Denominaci6 del contracte: CONTRACTE DE MANTENIMENT DE JOCS INFANTILS I
AREES DE JOC DE PROPIETAT MUNICIPAL I SUBMINISTRAMENT DE PECES DE SANT
JUST DESVERN

Organ de contractacio: Centrals i Infraestructures per a la Mobilitat i les Activitats
Logistiques (CIMALSA)

Codi de l'expedient: 04/08/2016 PROVA

Procediment de licitacio: Contracte menor

Nom o rad social de I'empresa: Empresa de prova 4

Senyor/Senyora,

Us comuniquem que, a partir d'avui, cal que introduiu la paraula clau per a qué
s'inicii el procés de desxifrat del/s sobre/s digital/s corresponent a |'expedient de
contractacié de referéncia. El sobre pel qual s'ha d'introduir la paraula clau és el
seglient:

+ Sobre B
« Sobre econdmic

Podeu introduir les paraules clau dels sobres indicats en aquest enllag: clic aqui.

La introduccié d'aquesta paraula clau només implica el desxifrat del contingut del sobre
esmentat, perd no es realitzard la seva obertura fins al moment (data i hora)
especificat a I'anunci de licitacio.

Mitjangant I’enllag disponible al correu electronic es pot accedir a la pagina per enviar
les paraules clau.
També es pot accedir mitjangant el boté “anar a enviar paraules clau” de I’'espai de

preparacié de |'oferta.
6
Oferta presentada

Oferta presentada

L'oferta ha estat presentada correctament.

& Descarregar justificant | & Anar a'Enviar Paraules Clau'
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Enviament de paraula clau

Denominacié del contracte: CONTRACTE DE MANTENIMENT DE JOCS INFANTILS | AREES
DE JOC DE PROPIETAT MUNICIPAL | SUBMINISTRAMENT DE PECES DE SANT JUST DESVERN
Organ de contractacié: Centrals i Infraestructures per a la Mobilitat i les Activitats
Logistiques (CIMALSA)

Unitat de contractacio: Regidoria d'Urbanisme

Codi d'expedient: 04/08/2016 PROVA

Termini de presentacié d'ofertes: 04/11/2017 00:00:00

Dades de I'empresa
Nom de I'empresa: Empresa de prova 4
NIF de I'empresa: 85873127M

Sobre B

Paraula clau @& & Enviar paraula clau

Sobre econdmic

Paraula clau @ & Enviar paraula clau

En la part superior de la pantalla hi ha les dades de I'expedient.
Tot seguit, es mostren les seglients dades de I'empresa que ha d’enviar les paraules
clau:

Nom Observacions

Nom de I'empresa * Només apareix si I'empresa es presenta com una sola empresa

NIF de I'empresa * Només apareix si I'empresa es presenta com una sola empresa

Nom de la UTE * Només apareix si I'empresa es presenta com a UTE

NIF de la UTE * Només apareix si I'empresa es presenta com a UTE i ha informat
el seu NIF

Dades de I'empresa
Nom de I'empresa: Empresa de prova
NIF de I'empresa: 85873127M

Per cada sobre que la mesa hagi demanat, hi ha un boté per mostrar el contingut del
quadre de text on s’ha d’escriure la paraula clau i un botd per enviar-la.

! Veure paraula clau
aula clau @ a8H6Fjh JRNNELYEIEEIETERLET

Una vegada enviada la paraula clau apareix un missatge en la part inferior dreta de
la pantalla indicant si s’ha rebut correctament i s’actualitza el seu panell.
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Sobre B

S'ha rebut la paraula clau.

Sobre econdmic

Paraula clau @ @ Enviar paraula clau

€) S'ha rebut la paraula clau.

L'enviament de paraules clau té un maxim de 10 reintents. Una vegada superat
aquesta numero no es podra tornar a intentar enviar la paraula clau d’aquest sobre.

Si I'dorgan de contractacié encara no ha demanat les paraules clau per a aquella
licitacid, I'eina avisa d’aquest fet i que encara no es poden enviar les paraules clau.

Sobre Digital

Enviament de paraula clau

Denominacié del contracte: prova 4 st viceng

Organ de contractacié: Consell Comarcal del Maresme
Codi d'expedient: 4/2019

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 31/05/2019 23:59:00

Dades de I'empresa

Tipus de participacié: Una sola empresa

Nom de I'empresa: CFT

Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES):
Pais de I'empresa: Espanya

Sobre B - proposicié economica

La paraula clau d'aquest sobre encara no s'ha demanat
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8. Enviar documentacio requerida

Si I'organ de contractacié o la mesa sol-licita un aclariment o una esmena a la
documentacié presentada |'empresa licitadora rebra un correu electronic en el que
s'informa d’aquest requeriment i s‘adjunta un enllag per poder presentar la
documentacio.

Aguest enllag adreca a |'espai de preparacio de |'oferta:

' Generalitat de Catalunya
gencat.cat

Sobre Digital

02/10/2018 14:02:14

Oferta presentada

Denominacié del contracte: Licitacié prova - 3 sobres amb 3 lots
Organ de contractacié: Comissié Central de Subministraments
Codi d'expedient: Licitacié prova - 3 sobres amb 3 lots

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitacié: Negociat sense publicitat

Termini de presentacio d'ofertes: 01/01/2021 00:00:00

6

Oferta presentada

Oferta presentada

L'oferta ha estat presentada satisfactoriament.

& Descarregar justificativ | & Anar a 'Enviar Paraules Clau'

Esmenes, aclariments i documentacio acreditativa
Titol Tipus Data fi de termini Accions

Sollicitud d'esmena Esmena 10/10/2018 12:00:00 Presentar documentacic

Per poder accedir a aquest espai es demana la introduccié d’alguna de les paraules
clau definides durant la preparacié de |'oferta.

Informacio general

Titol: Sol-licitud d'esmena

Descripcié: Un cop efectuat I'examen de |la documentacié aportada per les empreses licitadores, s'ha acordat que la vostra empresa ha d'esmenar
determinada documentacio. Cal que aporteu la documentacio esmenada corresponent abans del dia i hora de fi de termini.

Data fi de termini: 10/10/2018 12:00:00

o La paraula clau introduida €s incorrecta. x

Has utilitzat 1 intent/s de 10 per introduir la paraula clau

Introduir la paraula clau @ Validar

Documentacio

Com a mesura de seguretat, heu de validar la paraula clau del sobre amb nom 'Sobre B' per poder enviar la documentacic.

L'espai per a la presentacié de la documentacio funciona igual que la preparacio de
I’oferta, es seleccionen els document requerits i s’envien.
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Informacio general

Titol: Sol-licitud d'esmena

Descripcid: Un cop efectuat I'examen de la documentacio aportada per les empreses licitadores. s'ha acordat que la vostra empresa ha d'esmenar
determinada documentacié. Cal que aporteu la documentacié esmenada corresponent abans del dia i hora de fi de termini.

Data fi de termini: 10/10/2018 12:00:00

Documentacio
Esmena

Dades del document

Nom del fitxer: 00_20180110L00_PPTP Aplic v26 def.pdf
Mida del fitxer: 2 MB
Data d'enviament del fitxer: 02/10/2018 14:04:56

Altra documentacio

+ Trieu un fitxer

& Modificar confidencialitat | @  Eliminar fitxer

Una vegada enviada la documentacié es pot obtenir un justificat de presentacio.

6

Oferta presentada

Oferta presentada

L'oferta ha estat presentada satisfactoriament.

& Descarregar justificatiuv | & Anar a *Enviar Paraules Clau*

Esmenes, aclariments i documentacié acreditativa

Titol Tipus Data fi de termini Accions

Sol-licitud d'esmena Esmena 10/10/2018 12:00:00 Descarregar justificant
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9. Ajuda addicional

De forma complementaria a aquest document es posa a disposicidé un apartat
addicional d‘ajuda addicional.
Aquesta s’hi pot accedir a través de I'opcidé “Com presentar una oferta”.

elicita @

E}_ Presentar oferta via
g8 Sobre Digital

] ] Com presentar una
(Wl oferta

O, directament, a través d’aquest enllag:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin sobre/AppJava/views/oferta/com pre
sentar oferta.xhtml

En aquesta pagina es pot consultar:

e Document de requisits técnics: En aquest document es determinen els
requisits técnics minims i desitjats per tal de fer la presentacié de |'oferta
(versio de navegadors, resolucié de pantalla, etc.)

¢ Manual pas signatura pas a pas: Enllag al manual de com signar un PDF
fent servir el Adobe Reader pas a pas.

o Eina comprovacio signants PDF: Eina web que permet consultar els
diferents certificats que s’ha signat un PDF qualsevol.

e Videotutorial: Video auto-explicatiu dels diferents passos necessaris per tal
de fer la presentacio d’una oferta.


https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/oferta/com_presentar_oferta.xhtml
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/oferta/com_presentar_oferta.xhtml
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Annex

Caracters acceptats en el nom dels documents

Char (Code [Name | Description Char (Code [Name |Description Char (Code [Name |Description Char (Code (Name Description
32 = MNarmal space 0 48 = Digitd @ 64 = At sign P ili} = =
! 33 - Exclarmation 1 49 - Digit 1 A S - A 1 - Q
= 34 quot  |Double quate 2 50 - Digit 2 B BB - B R i - R
# 35 - Hash ar pound 3 51 - Digit 3 [l 57 - cC s k] - s
# 36 - |Dollar 4 | E - |Digit4 o | & - e T | 84 - T
% 37 - Percent 5 53 - Digits E i - E U il - U
& 38 - Ampersand 6 54 - Digit& F 70 - F v il - A
i 39 - Apostrophe g |13 - Digit 7 2] 71 - G W 7 - W
{ 40 - Open bracket 8 4 - Digit H 72 - H X il - %
41 B Close bracket 9 h7 & Digit9 1 73 N | Y k) - Ad
# 42 - Asterisk s %) = Caolon J 74 = J Z a0 - z
+ 43 e Flus sign 5 59 = Semicalon K 75 =2 K [ Nl 3 Open square bracket
i 44 - Comma < B0 It Less than L 76 - L Ay 92 - Backslash
= 45 b Minus sign = 61 = Equals M 77 E ] 1 93 N Cloge sguare bracket
45 - Period -3 B2 at Greater than N 78 7 ¥ 99 - Paointer
/ 47 - Forward slash ? 53 - Question mark O 79 - o _ 95 - Underscore
Char (Code |Name |Description Char (Code |Name |Description Char |[Code |Name Description Char |(Code |[Name Description
B 96 - Grave accent p 112 = 4] 160 nbsp  [Non-breaking space b 176 deg Degree sign
a a7 L a q 13 = q i 161 iexcl  [Inverted exclamation + 177 |plusmn |Plus-minus sign
b 98 B ] r 114 2 i @ 162 cent  |Centsign 2 176 sup?  |Superscript 2
¢ k] - c g 118 = s £ 163 [pound |Pound sign 8 174 sup3  |Superscript 3
d 1on E s} t 116 = t o 164 [curren |Cumency sign * 180 acute  |Spacing acute
e 101 - =] u 117 - u ¥ 165 yen e sign n 181 ricra  [Micro sign
f 102 B i v 118 - v B 166 [brvbar |Broken bar q 1682 para  |Paragraph sign
o 103 - g W 114 = W § 167 sect  |Section sign . 183 |middot [Middle dot
h 104 - h X 120 & % = 16d urrl Urnlaut or diaeresis . 184 cedil  |Spacing cedilla
i 105 L i ¥ 121 = v © 169 copy  [Copyright sign 1 185 supl  |Superscript 1
j 106 = j z 122 5 z B 170 ordf  |Feminine ordinal 2 106 ordm  |Masculine ordinal
k 107 - k { 123 = Left brace « 171 laquo  [Leftangle guotes » 1687 raguo  |Right angle quotes
1 108 E | | 124 = “erical bar - 172 not Logical nat sign 14 188 frac14  [One quarter
m 109 - m } 125 - Right brace = 173 shy | Softhyphen % 189 fracl2  [One half
n 11 B n & 126 - Tilde ® 174 reg  |Registered rademark k74 190 |frac34 [Three quarers
0 1 - o x 127 = (Unused) - 175 macr  |Spacing macron 7 191 iguest |Inverted question mark
Char (Code |Name |Description Char |(Code |MName Description Char |Code |Name [Description Char (Code |[Name |Description
A 192 |Agrave |Agrave b 208 ETH ETH a 224 |agrave |agrave 3 240 eth eth
A 193 |Aacute |Aacute N 209 Mtilde [N tilde a 225 aacute |aacute bl 241 ntilde  [ntilde
A 134 Acirc | A circumilex O 210 Qgrave |Ograve a 226 acirc  |a circumflex & 242 |ograve |ograve
A 135 Afilde  |Atilde O 21 Oacute |0 acute ] 227 atilde |atilde & 243 oacute |oacute
A 196 Aurnl | Aurmlaut O 212 Qcirc |0 circumnflex a4 228 auml & umlaut & 244 ocirc  |o circurmflex
A 197 Aring |Aring 6 213 Otilde | Otilde a 229 aring  |aring & 245 otilde  [otilde
K 136 AElig  |AE ligature O 214 Quml O umlaut P 230 aelig |ae ligature & 245 ouml |0 umlaut
C 199 Ceedil |Ccedila ® 215 times  |Multiplication sign ¢ 23 ceedil |ccedilla + 247 divide [division sign
E 200 |Egrave |E grave [ 216 Qslash |0 slash é 232 |egrave |e grave I 294G |oslash |oslash
E 201 Eacute |E acute U 217 Ugrave [Ugrave é 233 eacute |e acute i} 249 |ugrave |ugrave
E 202 Ecirc  |E circumilex i} 216 Uacute |U acute & 234 ecirc  |e circumflex i 250 uacute |u acute
E 203 Euml  |E umlaut ﬁ 219 Ucirc U circumilex é 235 euml  |e umlaut i 251 ucirc  |u circumfles
i 204 Igrave |l grave U 220 Uuml Uurmlaut i 236 igrave (i grave i 252 uuml  |u umlaut
i 208 lacute  |lacute Y 221 acute |Y acute i 237 iacute  [iacute ¥ 253 |wacute |vacute
i 206 Icire |l circumilex P 222 |THORM [THORM i 236 icirc i circumilex b 254 tharn  [thom
207 lurnl | lumlaut B 223 szlig  |sharps i 239 iurnl i umlaut ¥ 255 wuml |y urnlaut




